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ERASMUS (AB) Odeme islemleri is Akisi

BiRiMiI Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

IS AKIS SORUMLULARI Proje islemleri Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi
IS AKIS PAYDASLARI Erasmus Kurum KoordinatorlGgi

IS AKIS TOPLAM SURE 2 Giin

iS AKIS TANIMI

Erasmus (AB) 6deme islemleri is akisi Erasmus Kurum Koordinatorligi tarafindan hazirlanan yurtdisina
egitim icin gidecek 6grenciye yapilacak 6deme evraklarinin incelenerek 6deme yapilma stirecini tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI
e Koordinatorlikten gelen 6deme emri ve ekleri

IS AKIS CIKTILARI
e BKMYBS iizerinden alinan Muhasebe islem Fisi
e Bankadan alinan 6deme dekontu

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri YoOnetmeligi
e AB Ve Uluslarasi Kuruluslarin Kaynaklarindan Kamu idarelerine Proje Karsihigi Aktarilan Hibe
Tutarlarinin Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine iliskin Yénetmelik

IS AKIS ADIMLARI

e Muhasebe yetkilisi tarafindan bankaya proje dosyasi icin Euro hesabi acgtiriimasi

e BKMYBS uzerinden ilgili proje icin 6deme islemleri menisli proje dosyasi islemlerinden proje
dosyasi agiimasi

e Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanhgl tarafindan proje hesabina
gonderilen tutarin muhasebe kayitlarina alinmasi

e Koordinatorliikten gelen 6deme emri ve eklerinin BKMYBS lizerinden kontrol edilmesi ve tetkik
isleminin yapilmasi

e (Odeme tarihinden 1 giin 6nceki Merkez Bankasi déviz satis kuru baz alinarak ilgili projenin
degerlemesinin yapilmasi

e Yapilan kontroller sonucu evrakin BKMYBS sistemi (izerinden onaylanmasi veya iade edilmesi

e Onaylanan 6deme icin BKMYBS sistemi tGzerinden Muhasebe Yetkilisi tarafindan yevmiyelestirme
islemi yapilmasi

e BKMYBS sistemi lizerinden Bankaya gonderilecek olan 6édemelere Déviz Gonderme Emri numarasi
verilmesi, talimatin liste halinde ¢ikarilmasi, Doviz Gonderme Emrinin Euro cinsinden yazilmasi ve
bankaya gonderilmesi

e (Odeme vyapilip yapilmadiginin bankadan kontrol edilmesi, &édeme vyapilmis ise siirecin
sonlandiriimasi, 6deme yapilmamis ise sorunun giderilerek 6demenin yapilmasinin saglanmasi

e (Odeme talimatinin BKMYBS sisteminden kapatilmasi

e MIF giktisi alinarak olusturulan evraklarin Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulmasi
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e Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanan evraklar icin arsivleme islemi yapilmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Siiresiicinde ve hatasiz 6denen Erasmus islemleri

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

BKMYBS: Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
MIiF: Muhasebe islem Fisi

PiS: Proje islemleri Sorumlusu

Mubh. Yet: Muhasebe Yetkilisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sultan UNLU Mahmut GURSOY Fatih HAKLI
Memur Bilgisayar isletmeni Strateji Gelistirme Daire Baskani
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PiS

IS AKIS SEMASI

is SURECI

Bankada Hesap Agilmasi ve hesaba
gonderilen paranin BKMYBS de
muhasebe kayitlarina alinmasi

1 Giln

Pis

Pis

Mubh. Yet.

Harcama birimi tarafindan islak imzali
Odeme Emri belgeleri ve eklerinin
teslim alinmasi

1 Saat

Gerekgesi belirtilerek
tahakkuk birimine
immetle iade edil

1 Saat

Pis

Merkez Bankasi Doviz satis kurunun
alinmasi ve degerleme yapilmasi

1 Saat

Mubh. Yet.

Onaylanarak yevmiyelestirme islemi
yapilmasi

1 Saat .

Pis

SGDB-IA-0033

Odemeye iliskin banka talimatinin
hazirlanmasi, Doviz Gonderme
Emrinin diizenlenmesi, talimatin
bankaya génderilmesi

1 Saat

DOKUMANLAR

Banka dekontu

Odeme Emri ve
Ekleri

jade Teslim
Tutanagl

J

Merkez Bankasi
Doviz Kuru

Muhasebe islem
Fisi

—

Doviz
Goénderme
Emri
Gonderme
Emri Ayrinti

lictAci
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SORUMLU ‘ SURE ’ (DC’)KUMANLAR)

Odemeye iligkin banka talimatinin
hazirlanmasi, Déviz Génderme
Emrinin diizenlenmesi, talimatin
bankaya génderilmesi

Hayir

ODEME YAPILMIS
MI?

Banka Ekstresi

J

] Bankadan 6demenin kontrol edilip
PIS talimatin kapatilmasi, Odemenin ‘ 1 SAAT ’
tamamlanmasi
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